
申请提前离校外出实习须知
依据学院教学管理规定，学生没有完成专业规定的学习计划，原则上不允许提前离校，不鼓励学生在未完成学业前离校参加工作实习。但个别同学现已联系好工作单位，必须按单位规定到岗工作，故申请人及家长特要求提前离校去单位参加工作实习，并郑重承诺：
1、申请人在提前离校实习期间仍为学院在册学生，学院有权利按照学院学生管理规定对申请人进行管理。

2、离校期间，申请人保证遵纪守法、遵守《西北大学现代学院学生手册》及学院相关规章制度，严格规范自己的言行，不做有损大学生形象及有损学院形象的事。

3、在提前离校期间，学院不负责申请人的监管权，申请人离校期间的人身财产安全、一切言行举止均由申请人自己及其家长负责。

4、根据学院教学管理规定，学生必须按要求完成所学专业的学习任务，并通过各项考试考核方可合格毕业。提前离校者，家长应督促申请人在离校期间抓紧时间学习未修完、未合格或未取得学分的课程，自修完成本专业的全部科目，完成教学计划安排的毕业设计、毕业论文等，以取得毕业资格。因个人原因导致未能按时完成学业，不能如期取得毕业资格者，申请人自己承担责任。
5、申请人提前离校期间必须服从学院管理，必须保证按时返校参加考试考核，保证按照学院的通知办理相关事项。如不能按时返校完成规定的相关工作，后果由申请人自负。
6、凡申请通过者，考核成绩按卷面成绩计，无平时成绩。
7、申请人必须保证离校期间的通讯联系畅通，保证个人、家庭与辅导员、学院之间的密切联系，以免影响正常毕业进程。申请人所提交的联系电话和联系地址必须真实有效并能够及时联系到本人或家长，因电话号码、地址不明等问题造成不良后果，责任由申请人自负。
8、未正式毕业前，学院为申请人保留学籍，申请人保证缴纳全部学费、住宿费、教材费等相关费用。
9、凡补考不及格须清考课程超过六门（含六门）以上者，不允许提前离校外出实习。
10、目前，未到正式毕业时间，其他同学尚需全力静心学习，申请提前离校者必须遵守校纪校规、谦恭低调、文明离校，不可大肆吹嘘炫耀，影响其他同学；否则，如果造成恶劣影响，将对申请人进行相应惩处，直至开除学籍；此外，申请未通过者不得擅自离校，违者按旷课计。
提前离校手续须由申请人提交提前离校书面申请，并与家长一起来校办理；该须知必须有申请人、申请人家长共同签字认可。若家长本人不能亲自来校，须附上其同意以上承诺的证明材料、身份证复印件及签字。
申请人：      　                    家长：
                                                年      月      日
实习申请表

                                    申请日期：      年    月      日

	专业及班级
	
	姓名
	
	学号
	

	实习单位名称
	

	实习时间
	年    月    日至       年     月      日

	实习单位证明

	本单位（名称：                              ）愿接受贵校              专业           同学（学号：            身份证号：                       ）到我单位              部门实习，该同学实习期间人身安全由 单位/本人负责。

单位负责人签字：                           单位公章：

                                           年    月     日

	承

诺

书
	为了规范我院教学秩序，保障同学顺利毕业，外出实习期间需遵守以下规定：

1、实习期间服从学院组织的考试、考核及毕业（设计）论文等教学安排，不得缺席；

2、实习期间应严格遵守实习单位的规章制度和工作纪律，不迟到早退，不做与实习无关的事情。

3、实习期间应主动接受实习单位的指导，与单位人员处理好关系。
4、实习期间应自觉维护学院荣誉，不做违法乱纪的行为，保障自身安全。

5. 对于在实习期间违纪的学生，按《西北大学现代学院学生学籍管理办法》中有关规定处理。

本人承诺，在外出实习期间一定遵守学院及上述规定，如有违反并影响毕业相关事宜，一切责任自负。

	
	本人签字：
联系电话：
	家长签字：

联系电话：

	学生处意见
	辅导员签字：
	学生处负责人签字：           

	教务处意见
	教务处负责人签字：




说明：1、该表需正背面打印，一式两份，学生处一份，教务处一份。
 2、实习单位证明可附页。
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