西北大学现代学院

毕业证明书（学位证明书）办理申请表

	申请补发

证明书种类
	□毕业证     □学位证    （    ）学士学位
	2寸照片

	姓    名
	
	性   别
	
	生源省
	
	

	出生日期
	
	身份证号
	
	

	入学日期
	
	毕业日期
	
	

	学    号
	
	专业名称
	
	

	原证书编号
	毕业证：                      学位证：

	申请缘由
	缘由：

               

	
	本人签名确认已阅读申请须知（见附件一），并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容及附件真实、准确，如有提供虚假信息或隐瞒事实等欺骗行为，自愿承担相应的责任。
申请人签名：                    联系电话：                       

年    月    日               

	教务处

意见
	经办人签字：

                                              年   月   日

	补证号
	毕业证明书：                         

	
	学位证明书：

	证明书

发放情况记录
	发放时间
	
	发放方式：□领取   □代领  

	
	发放证明书类别：□毕业证明书   □学位证明书

	
	领取人：

	
	发放人：


备注：此表一式一份，由教务处负责存档。

附件一：申请须知

1.申请对象：我院毕业生因毕业证书、学位证书原件遗失、损毁等原因申请补办。

2.申请时间：周一—周五（上午8:30-12:00，下午14:00-17:30，寒暑假期间及法定节假日除外）。

3.办理地点：教务处教务科（文法楼211室，电话029-81555817）

4.办理时间：最多不超过三个工作日。

5.申请方式：学生可到学院提交申请，或因个人原因可提前联系学院按要求将申请材料邮寄至学院。

6.申请材料说明：申请时需填写本表并同时附相关材料，具体见附件二。如申请材料中学生的信息不符，学院将不予以补办。如原学籍信息变更须附公安机关的证明材料，否则不予以补办。

7.领取方式：学历（学位）证明书可由本人或委托人到学校领取，也可由本人申请学校寄送（如出现任何问题，责任由本人承担）。本人领取时需出示有效身份证，委托他人领取需提供委托书和被委托人身份证、委托人的身份证复印件。

8.申请办理证明书成功后，原证件将作废，学院将根据相关规定在学信网进行标注。

9.此表可在学院网站下载，申请表及材料经审核后由教务处存档。

附件二：提交材料

	序号
	材料
	备注

	1
	办理申请表
	

	2
	个人申请及身份证复印件
	如他人代办，需提供委托书及被委托人身份证复印件

	3
	学历查询截图
	登录学信网自主打印

	4
	近期2寸免冠蓝底彩色照片2张、电子版照片
	提交的电子照片和纸质照片必须同底


